
附件 2  评标办法 

评标办法（合理低价法） 

 

1 评标方法、组织及工作程序 

1.1 评标方法 

本次评标采用单信封的合理低价法。评标委员会对满足招标文件实质性要求

的投标文件，按照本章第 2.2 款规定的评审标准进行审查，并按投标单价折扣

系数由低到高顺序推荐 3名入围候选人。 

1.2 评标组织 

1.2.1 协助工作组 

招标人在评标工作开始前成立协助工作组，选派熟悉招标工作、政治素质高

的人员组成，协助评标委员会工作。协助工作组人员的具体数量由招标人视评标

工作量确定。 

协助工作组应在评标委员会开始工作之前进行评标的准备工作，主要内容包

括： 

（1）根据招标文件，编制评标工作所需各种表格； 

（2）对投标文件按照形式评审与响应性评审标准的内容进行初步清查； 

（3）对投标文件响应招标文件规定的情况进行摘录，列出相对于招标文件

的所有偏差； 

（4）对投标文件按照资格评审标准的内容进行初步清查； 

（5）对投标人的资格等情况是否满足本招标文件要求进行摘录，列出相对

于招标文件的所有偏差； 

（6）配合评标委员会核验有关数据和分值计算结果。 

招标人不得对投标文件作出任何评价，不得故意遗漏或者片面摘录，不得在

评标委员会对所有偏差定性之前透露存有偏差的投标人的名称。 

1.2.2 评标委员会 

评标委员会由招标人依法组建，由五人及以上单数的专家组成。评标委员会

的主要工作内容包括： 

（1）评标委员会开始评标工作之前，首先听取招标人、协助工作组关于工



程情况和辅助工作的说明，并认真研读招标文件，获取评标所需的重要信息和数

据； 

（2）对协助工作组提供的评标工作用表和评标内容进行核查； 

（3）按照以下 1.3 款程序进行各项评审工作。 

1.3 评审工作程序 

（一）投标文件的评审 

1、初步评审：包括形式评审与响应性评审、资格评审； 

2、详细评审：评标委员会首先对通过初步评审的投标文件进行详细评审，

对投标人的投标单价折扣系数进行评审、排名； 

（二）投标文件相关信息的核查； 

（三）投标文件的澄清和说明（如有）； 

（四）按评标办法规定推荐入围候选人，编写评标报告。 

2 评审标准 

2.1 初步评审标准 

2.1.1 形式评审与响应性评审标准 

2.1.1.1 投标文件的评审 

投标文件按照招标文件规定的格式、内容填写，字迹清晰可辩； 

a.投标函按招标文件规定填报了项目名称、发票类型、增值税税率； 

b.投标文件组成齐全完整，内容均按规定填写。 

(1)投标文件上法定代表人或其授权代理人的签字、投标人的单位章盖章齐

全，符合招标文件规定； 

(2)投标人按照招标文件的规定提供了投标保证金（如果有）； 

a.投标保证金金额符合招标文件规定的金额，且投标保证金有效期不少于投

标有效期； 

b.若投标保证金采用银行转账形式提交，投标人应在投标人须知 3.4.1 款

规定的时间，将投标保证金由投标人的基本账户转入招标人指定账户； 

(3)投标人法定代表人授权代理人签署投标文件的，需提交授权委托书，且

授权人和被授权人均在授权书上签名，未使用印章、签名章或其他电子制版签名

代替； 



(4)投标人法定代表人亲自签署投标文件的，提供了法定代表人身份证明，

且法定代表人在法定代表人身份证明上签名，未使用印章、签名章或其他电子制

版签名代替； 

(5)同一投标人未提交两个以上不同的投标文件； 

(6)投标文件载明的招标项目完成期限未超过招标文件规定的时限； 

(7)投标文件对招标文件的实质性要求和条件作出响应； 

(8)权利义务符合招标文件规定： 

a.投标人应接受招标文件规定的风险划分原则，未提出新的风险划分办法； 

b.投标人未增加发包人的责任范围，或减少投标人义务； 

c.投标人未提出不同的验收、计量、支付办法； 

d.投标人对合同纠纷、事故处理办法未提出异议； 

e.投标人在投标活动中无欺诈行为； 

f.投标人未对合同条款有重要保留。 

(9)投标文件正、副本份数符合招标文件第二章“投标人须知第 3.7.4 项规

定； 

(10)投标文件未附有招标人不能接受的条件。 

2.1.2 资格评审标准 

(1)投标人的资质情况符合招标文件规定； 

(2)投标人的设备承诺投入情况符合招标文件规定； 

(3)投标人的信誉情况符合招标文件规定； 

(4)投标人的其他要求符合招标文件规定； 

(5)投标人不存在第二章“投标人须知”第 1.4.3 项或第 1.4.4 项规定的

任何一种情形。 

投标文件不符合以上条件之一的，属于重大偏差，否决其投标。 

2.2 详细评审 

评标委员会对通过初步评审的投标文件进行详细评审。 

评标委员会按本章第 2.3 条规定的量化因素和投标单价折扣系数进行排名。 

评标委员会发现投标人的报价明显低于其他投标报价，使得其投标报价可能

低于其个别成本的，应当要求该投标人作出书面说明并提供相应的证明材料。投



标人不能合理说明或者不能提供相应证明材料的，评标委员会应当认定该投标人

以低于成本报价竞标，并否决其投标。 

2.3 评分细则（合理低价法） 

详细评审 

评标委员会对通过初步评审的投标文件，按下列要求进行详细评审。 

（1）投标人对合同条款未提出异议。 

（2）满足以下报价范围的为有效投标报价：≤1.000；大于最高限价的投标单价折扣系数，否决其投

标。（投标单价折扣系数保留三位小数） 

（3）在符合有效投标范畴且最大限度地满足招标文件实质性要求前提下，按税前评标价【经算术性

修正后的投标价】由低至高的顺序，推选入围候选人。 

（4）当出现两个或以上投标人的评标价相同时，由评标委员会按照以下顺序确定其名次： 

1）以投标人企业注册本金较大的优先； 

2）如以上条件均相同时，评标委员会视投标人情况综合比较，投票确定名次。 

（5）如果评标委员会经评审，认为所有投标都不符合招标文件要求的，可以否决所有投标。所有被

否决后，招标人将依法重新招标。 

 

 

 

 


